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1. 登录 

1.1 平台网址 

首先在浏览器地址栏中输入地址（https://xmgl.pdedu.sh.cn/）；进入上海

市浦东新区教育局信息化项目管理系统（建议使用 360 浏览器访问）。如图 1-1。 

 

图 1-1 

特殊情况：有可能有些老师的电脑浏览器版本还是 IE7，现微软已不支持 IE7

浏览器的更新，所以浏览器必须 IE8 及以上版本才能正常访问系统。当访问时提

示浏览器版本低，无法访问系统，请及时升级 IE 浏览器至 IE8 及以上版本才能

正常使用 IE 和 360 浏览器。 

1.2 学校用户登录 

如图 1-2，点击“浦东教育统一认证登录”，进入浦东教育统一身份认证中

心，如图 1-3。 

https://xmgl.pdedu.sh.cn/
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图 1-2 

 

图 1-3 

在输入框输入单位名称关键字，系统自动检索学校名称如图 1-4。 

 
图 1-4 
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选择学校名称后，在输入框“请输入密码”处输入密码，点击“ ”, 

进入信息化项目管理系统的页面，如图 1-5。 

 

图 1-5 

1.3 关于密码 

首次登录： 

输入初始密码 Pd12345678，点击“登录”后出现绑定手机号界面，如图 1-6

所示，发送新密码到手机后输入新密码登录，登录后可以修改密码。 

 
图 1-6 

 

每所学校需绑定一位使用者的手机号，点击获取验证码，手机收到短信验证

码后，输入验证码，点击“ ”绑定成功，绑定成功后，手机会以另外一

条短信的形式收到登录密码。 
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非首次登录，忘记密码： 

如图 1-7 点击登录下面的“忘记密码”出现图 1-8 界面，输入单位名称关键

字后下拉选择学校名称，输入手机号，如果输入的手机号不是第一次绑定的手机

号，点击“确认”后会提示绑定的手机号，按照提示重新输入绑定的手机号，密

码会以短信方式发送到绑定的手机号。 

 

图 1-5 

   
图 1-6 

登录遇到其他问题，请电话咨询张老师：13391181227 
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2. 单位信息完善 

登录成功后会提示需进行单位信息完善（单位每年首次登录会提示单位信息

完善，完善后保存，当年就不再提示），单位信息里面的字段内容会同步到报审

表里面的相同字段，以后报审项目相同字段内容将无需再填写。单位信息如图 2-

1。  

图 2-1 

完善信息点击保存后，用户可进行项目的报审操作。 

3. 项目报审 

点击“报审项目”模块，页面展示报审相关的提示，如报审周期、咨询电

话、纸质材料接收地点。了解报审情况后，可点击“ ”进行项目

的报审，如图 3-1。 
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图 3-1 

选择“资金来源”和填写“预算金额（万元）”，如图 3-2。 

 

图 3-2 

选择好“资金来源”和填完“预算金额（万元）”点击“ ”，进

入报审表单界面进行报审信息填写，如图 3-3.如填写过程中出现技术问题可拨

打报审表上方技术支持电话进行询问； 
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图 3-3 

填写完成报审表（报审表中的字段和单位信息中的字段相同时，会自动读取

单位信息里面的相同字段的数据），根据要求上传所需的附件后，点击“ 按

钮进行报审项目的提交，如图 3-4。 

 

图 3-4 

提交的报审项目进入受理审核流程，学校用户可以在  中查

看提交的报审项目及审批进度。 

点击“ ”按钮，即可对当前填写的报审表进行暂存，可在模块

“ ”中对应的项目流程节点上查看到暂存的项目，并且可以进行
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重新“编辑”或“删除”操作。如图 3-6。 

 

图 3-5 

点击暂存项目环节上方的“ ”按钮，对暂存的项目进行编辑，点击“ ”

按钮对暂存的项目进行删除操作。如图 3-6。 

 

图 3-6 

4. 报审项目管理 

4.1 查看当前项目状态 

在“报审项目管理”模块中，可以查看所有“暂存”、“提交”及“退回”
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的项目，并可查看当前项目的状态，通过流程节点来了解当前报审审核情况，如

图 4-1。 

 

图 4-1 

点击“ ”查看已报审的项目。点击“ ”查看被退回的项

目。点击“ ”查看待验收的项目。点击“ ”搜

索输入框，输入项目名称进行项目搜索。 

报审的项目可以在流程环节查看各个流程环节的处理情况，如反馈、导出

PDF，如图 4-2。 

 

图 4-2 

进入反馈信息界面点击“查看”，查看反馈信息内容，如图 4-3、图 4-4。 
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图 4-3 

 
图 4-4 

点击“上传附件”按钮，即可再次上传修改后的实施方案及相关附件，如

图 4-5。 
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图 4-5 

4.2 项目报审表下载 

点击“导出 PDF”按钮，即可导出申请表单的 PDF 文件(只有材料审核通过

的项目才可导出 PDF)，如图 4-6、图 4-7。 

 

图 4-6 
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图 4-7 

当项目审核未通过被退回的时候，流程环节会显示红色×:“ ”，

代表这个环节点被退回了，点击上一个环节的“ ”，即可修改退回的报审表

单并点击“ ”按钮可再次提交，点击红色×环节的“ ”，即可查看被退

回的意见。如图 4-8。 

 

图 4-8 

5. 项目合同信息填写 

当项目审核通过后，进入“采购合同”环节。需进行“采购合同”填写后，
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才能进行项目付款记录的操作。如图 5-1、图 5-2。 

 

图 5-1 

 

图 5-2 

6. 项目变更/延期 

项目在执行过程中出现项目变更/延期等异常情况，需要及时填写变更/延

期申请。如图 6-1。 
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图 6-1 

点击“ ”按钮，弹出项目选择框，对需要变更/延期项目进行选

择，并且提交申请。如图 6-2、图 6-3。

 
图 6-2 
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图 6-3 

点击“ ”按钮，提交项目变更单，所填的信息会进行审核，并且能

在“项目变更/延期”中看到申请处理状态，如图 6-4。 

 

图 6-4 

如状态下显示“待修改”，表示申请被退回，可点击操作下的“ ”填写按

钮，即可修改的项目变更/延期申请表。 

点击审批反馈下面的“ ”查看反馈，再点击“ ”查看按钮，即可查

看每个环节的反馈意见及附件内容，如图 6-5。 
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图 6-5 

7. 项目付款信息填写 

已填写采购合同信息的项目，可填写项目付款情况及查看付款记录，（每个

项目付款根据合同填写时的付款次数自动生成付款几笔）。首付款信息填写提交

后，项目方可进行“项目验收”模块的操作，如图 7-1。 

 
图 7-1 

点击“ ”填写按钮，填写项目的本次付款信息。填写完后点击“ ”

按钮，提交项目付款信息。如图 7-2。 
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图 7-2 

8. 项目验收 

项目建设完成后，可在“项目验收”模块提交验收申请，查看验收情况，如

图 8-1。 

20 万以内的信息化项目，有项目单位组织验收，在平台提交验收相关材料。

20 万及以上的信息化项目，项目单位在平台提交验收相关材料，由相关部门组

织验收。 

 
图 8-1 

点击“ ”填写按钮，填写项目验收表，填写完点击“ ”按钮即可提交
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项目验收表。如图：7-2 

 

图 7-2 

点击“ ”已验收项目，查看已经验收的项目数据，这块中的项目状

态为： 。 

点击“ ”导出 PDF 按钮，即可导出项目验收表的 PDF。 

9. 通知公告 

该模块可查看平台发布的通知公告内容，如图 9-1。 

 
图 9-1 

点击标题，即可查看通知公告具体内容，如图 9-2。 
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图 9-2 

10. 模版下载 

在“ 模块下载”页面，用户可以查看各模板并下载。点击“ ”下载按钮，

即可下载，如图 10-1。 

 

图 10-1 

 


